Repetir linha
de titulo em
planilha

Por Eliane Domingos de Sousa

Ao se trabalhar com planilhas, é de praxe definir titulos em linha. No geral, a
linha 1 é onde estéo os titulos.

Ao preencher dados em uma planilha, as informagdes ultrapassam uma pagina
e, ao visualizar a impressao da planilha, verifica-se que a partir da pagina 2, a
linha de titulo ndo aparece. Com frequéncia, pela falta de conhecimento, o
operador da planilha acaba fazendo uma acgdo que n&o é recomendavel.

Copia a linha de titulo e cola nas paginas seguintes.

Isso resolve o problema temporariamente, mas ja imaginou quando sua planilha
ganhar vérias paginas! Se for necessario remover ou acrescentar algumas
linhas de informag¢&@o num determinado local, a linha de titulo sera deslocada e
vocé tera que rever o local que copiou o titulo. Essa ndao é uma solucao
recomendavel.

Esse recurso também existe em outros aplicativos de planilhas disponivel no
mercado e a forma tradicional de definir linhas a serem repetidas é a mesma
gue também funciona no LibreOffice.

Demonstraremos a seguir, pelo caminho mais f4cil e rapido como fazer isso
acontecer com economia em cliques, otimizando muito o tempo do usuario.
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Como Fazer Dica

Veja na ilustracé@o a seguir, que temos o titulo das colunas na na linha 1.

B &
Nome Idade Nascimento
Andreia 35 Sao Paulo
Barbara 22 Porto Alegre
Claudia 28 Ceara
Danilo 56 Minas Gerais
Edson 75 Rio de Janeiro
Fabian 44 Paraiba
Gabriela 19 Parana
Horacio 68 Goias
Amelia 35 Sao Paulo
Priscila 22 Porto Alegre
12 |Renata 28 Ceara

Neste exemplo, o contetddo de informagdes ultrapassou uma pégina.
Veja que, na pagina 1, a linha de titulo aparece.

Nome Idade Nascimento
Andreia 35 Sédo Paulo
y . Barbara 22 Porto Alegre
Pagina 1 Jrie 28 Ceara
Danilo 56 Minas Gerais
Edson 15 Rio de Janeiro
Fabian 44 Paraiba
Gabriela 19 Parana
Horéacio 68 Goias
Amelia 35 Séo Paulo
ZTERI® - @ & -l - %[~ @E
Pagina 1/2 | | Padrae |
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Como Fazer Dica

Mas ndo aparece na pagina 2.

Bruno 22 Porto Alegre
Ivan 28 Ceara
Carla 56 Minas Gerais
ETAIEWA Edson 75 Rio de Janeiro
Fabian 44 Paraiba
Gabriela 19 Parana
Horéacio 68 Goias
STEI®-@ & -9 K-
Pagina 2 / 2 | | Padrio |

Deve-se fazer uma configuracao para que a linha de titulo apareca nas paginas
seguintes.

Va em Formatar > Intervalos de Impressao > Editar.

Formatar
Limpar formatacao direta Ctri+M

Células... Ctri+1
Linha >
Coluna >
Planilha >
Mesclar células s
Pagina...

i Definir
Bg Adicionar
% Limpar

Caractere...
1 Paragrafo...
Alterar caixa >
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Comor Eazex

Abre-se a janela Editar intervalos de impressao.

Editar intervalos de impressao X

Intervalo de impressao
| planilha inteira - ] |E|
Linhas a repetir
|- nenhuma - v| [ ] |E|
Colunas a repetir
-nenhuma - v [ ] |E|
0K H Cancelar || Ajuda |

Faca a seguinte configuracgéo:
* Em Linhas a repetir digite o simbolo $ seguido do nimero da linha que vocé
deseja repetir nas paginas seguintes. No exemplo é a linha 1.

Editar intervalos de impressao X

Intervalo de impressao
|- planilha inteira - v| [ ] |E|
Linhas a repetir
|- definidas pelo usuério - v| [$1| ] |E|
Colunas a repetir
|- nenhuma - V| [ l |E|
[ OK H Cancelar || Ajuda |

O simbolo cifréo representa para o aplicativo a acéo de fixar um dos indices,
por isso ele deve ser utilizado na configuragéo, para que o sistema entenda que
a linha 1 deve ser fixa e repetida nas paginas seguintes.
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Comor Eazex

Veja a visualizacdo de impresséo da pagina 2.

Z—f Nome Idade Nascimento
Pagma 2 Bruno Porto Alegre
Ivan Ceard
Carla Minas Gerais
Edson Rio de Janeiro
Fabian Paraiba
Gabriela Parana
Horacio Goias
ST @ l Linha repetida
Paginaz /2 | | Padrio |

Espero que essa dica seja Util para vocé que lida com planilhas no dia a dia.«
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